
在宅勤務許可書

20●●年●月●日
所属：●●
氏名：●●　殿


[bookmark: _Hlk129363884]株式会社●●
代表取締役　●●

20●●年●月●日付在宅勤務許可申請書にて、貴殿より申請のありました在宅勤務を許可しますので、以下のとおり通知いたします。

1. 在宅勤務業務
●●の業務

2. 在宅勤務期間
20●●年●月●日から20●●年●月●日まで
※期間を超える場合は、期間満了の2週間前までに改めて在宅勤務許可申請書を提出すること

3. 在宅勤務の頻度
(1) 毎 日
(2) 週2日
月 ・ 火 ・ 水 ・ 木 ・ 金 ・ 土 ・ 日
(3) 特定日（●日、●日、●日、●日、●日）

4. 勤務場所
自宅

5. 始業・就業の時刻
就業規則による

6. その他
就業規則及び在宅勤務規程による

以　上
