
作業環境等申告書

20●●年●月●日
[bookmark: _Hlk129364134]株式会社●●
代表取締役　●●　殿

所属：●●
氏名：●●

在宅勤務の作業環境等について、以下のとおり申告いたします。


1. 「在宅勤務規程」の内容をすべて読み、理解しましたか？
（　はい　・　いいえ　）

2. 「個人端末業務利用規程」の内容をすべて読み、理解しましたか？
（　はい　・　いいえ　）

3. 在宅勤務を行う環境は、別に定める「執務環境基準」を満たしていますか？
（　はい　・　いいえ　）

4. 労働時間は適切に管理していますか？
（　はい　・　いいえ　）

5. 在宅勤務中、上司等への業務報告は適切に行っていますか？
（　はい　・　いいえ　）

6. 機密情報の安全を守る義務があることに留意し、情報の漏えいがないように最大限注意していますか？
（　はい　・　いいえ　）

7. 業務を遂行するにあたり、上司及び同僚と話し合いをし、在宅勤務について協力と理解を得ていますか？
（　はい　・　いいえ　）

8. 在宅勤務について、同居人の理解を得ていますか？
（　はい　・　いいえ　）

9. 前項までの事項に虚偽の申告があった場合は、就業規則に基づく懲戒処分の対象となることを理解しましたか？
（　はい　・　いいえ　）
以　上
